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1. Общие положения 

 
1.1 Настоящее Положение о порядке и принятии локальных 

нормативных актов в Автономной образовательной некоммерческой 
организации высшего образования «Институт Бизнеса и Информационных 
Систем» (далее - Положение) определяет общие требования к порядку 
разработки проектов локальных нормативных актов, основные требования к 
содержанию локальных нормативных актов, их согласованию 
подразделениями АОНО ВО «Институт Бизнеса и Информационных 
Систем» (далее - Институт), порядку принятия указанных актов, а также 
внесение в них дополнений и изменений. 

1.2. Под "локальными нормативными актами" настоящего Положения 
принимаются разрабатываемые и принимаемые подразделениями Института 
в соответствии с их компетенцией, определенной действующим 
законодательством и Уставом Института, правовые акты, устанавливающие 
нормы (правила) общего характера, предназначенные для регулирования, 
управленческой, финансовой, коммерческой, кадровой, учебной, научной и 
иной функциональной деятельности внутри Института. 

1.3. Действие настоящего Положения распространяется на 
разрабатываемые и принимаемые в Институте локальные нормативные акты, 
определяющие правовой статус и направления деятельности Института. 
 

2. Виды локальных нормативных актов 
 

2.1. На основе данного Положения разрабатываются и принимаются 
следующие виды локальных нормативных актов: 

− Стандарты; 
− Концепции; 
− Политика; 
− Положения; 
− Инструкции; 
− Должностные инструкции; 
− Правила; 
− Решения; 
− Приказы и распоряжения; 
− Протоколы и акты; 
− Методические рекомендации; 
− Программы и планы и т.д. 
2.2. В зависимости от конкретных условий деятельности Института им 

могут приниматься иные локальные нормативные акты по вопросам, 
указанным в пункте 1.2. настоящего Положения. 
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3. Порядок разработки локальных нормативных актов 
 

3.1. Проекты локальных нормативных актов разрабатываются в 
соответствии с требованиями действующего законодательства РФ. 

3.2. Ректор Института вправе внести на Ученый Совет Института 
вопрос о разработке и принятии любого локального нормативного акта, 
необходимого, по его мнению, для деятельности Института. 

3.3. Предложения (предписания) о необходимости внесения изменений 
(дополнения) в локальные нормативные акты либо их отмены 
представляются юрисконсульту Института письменно, с обязательным 
указанием мотивировки таких изменений либо дополнений. Должностное 
лицо или структурное подразделение, самостоятельно разрабатывающие 
проект локального нормативного акта, подготавливают проект данного акта с 
представлением правового обоснования необходимости принятия изменений 
или отмены существующего локального нормативного акта. 

3.4. Юрисконсульт самостоятельно либо с участием привлеченных 
специалистов проводят проверку необходимости внесения в локальный 
нормативный акт таких изменений (дополнения) либо их отмены. 

3.5. Подразделение, разрабатывающее локальный нормативный акт, 
подготавливает проект данного акта, обоснование необходимости принятия 
данного акта и последствий его принятия. 

3.6. Любой локальный нормативный акт, принимаемый Институтом, 
подлежит обязательной правовой экспертизе. Акт, не прошедший правовую 
экспертизу, не подлежит рассмотрению и принятию. 

 
4. Порядок принятия локальных нормативных актов 

 
4.1. Локальные нормативные акты, такие как Стандарты, Концепции, 

Положения, Правила, Инструкции принимаются Ученым Советом 
Института. 

4.2. Датой приятия локального нормативного акта считается дата его 
утверждения ректором Института.  

4.3. Локальные нормативные акты подлежат пересмотру на предмет 
изменения требований действующего законодательства РФ, а равно и иных 
условий, ведущих изменения, дополнения или отмену закрепленных в них 
положений. При отсутствии таких условий, локальные нормативные акты 
действительны до замены новой редакции с момента их подписания. 

 
5. Порядок изменения и отмены локальных нормативных актов 

 
5.1. Локальные нормативные акты Института могут быть изменены 

(путем внесения в них дополнительных норм, признания утратившими силу 
отдельных норм, утверждения новой редакции существующих норм) в 
соответствии с обновлением законодательства или изданием новых 
распорядительных документов Министерства науки и высшего образования 
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РФ. Предложение о внесении изменений может исходить от любого 
подразделения Института, которое согласно настоящему Положению, 
поставило вопрос о разработке и принятии данного локального акта либо 
приняло (утвердило) этот акт. 

5.2. При внесении изменений в локальные нормативные акты 
обязательно соблюдение требований, предусмотренных пп. 3.5. и 3.6. 
настоящего Положения. 

5.3. Локальные нормативные акты подлежат изменению, дополнению и 
отмене в следующих случаях: 

5.3.1. Реорганизация, изменение структуры с изменением задач и 
направления деятельности Института и направления деятельности 
соответствующих структурных подразделений. 

5.3.2. Изменение законодательства РФ, влекущие существенные 
изменения. Под существенным изменением следует понимать изменение 
требований и условий государственных стандартов, а равно изменение 
наименования должностей, объема знаний, полномочий и ответственности 
работников. 

5.4. В случаях, предусмотренных п. 5.3. настоящего Положения, новый 
локальный нормативный акт должен быть принят не позднее срока, 
установленного законодательством РФ, нормативными, либо иными 
локальными актами Института, а при отсутствии указания на срок - не 
позднее 2 недель в даты вступления в силу документа, повлекшего 
изменения локального нормативного акта. 

5.5. Локальные нормативные акты могут быть досрочно изменены: 
5.5.1. В случае внесения изменений в учредительные документы 

Института. 
5.5.2. Для приведения в соответствие с изменёнными в 

централизованном порядке, нормативами о труде. 
5.5.3.По результатам аттестации рабочих мест. 
5.5.4. С изменением установленного законодательством РФ. 
5.6. Предложение о внесении изменений может исходить от любого 

органа и лица, который, согласно настоящему Положению, имеет право 
ставить вопрос о разработке и принятии соответствующего локального акта, 
либо утверждать этот документ. 

5.7. Отмена локальных нормативных актов производится с 
соблюдением правила, предусмотренного п.5.1. настоящего Положения. 

5.8.  Изменения, дополнения или отмена локальных нормативных актов 
подлежит обязательной регистрации в порядке, установленном настоящим 
Положением. 

 
6. Заключительные положения 

 
6.1. Настоящее Положение утверждается приказом ректора Института. 
6.2. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 

и действует до замены новым. 
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6.3. Изменения и дополнения настоящего Положения оформляются 
приказом ректора Института. 
 
 
 
 
Введено в действие приказом №  6   от «  29 »  октября   2021г. 

Принято на заседании Ученого совета (протокол №  3   от «28»октября 2021г.) 
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